ZARZADZENIE NR 4/2022
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej im. Krystyny Krahelskiej w Sesnowicy
z dnia 11 pazdziernika 2022 roku
W sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych
wartos¢ jest nizsza od kwoty 130 000 z1

Na podstawie §3 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Gminnej Biblioteki Publicznej
im. Krystyny Krahelskiej w Sosnowicy wzwigzku zart.2 ust.l pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 22022 r., poz.1710 z pézn. zm.)
zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadza sig:

»Regulamin udzielania zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej ponizej 130 000 zt
netto” w Gminnej Bibliotece Publicznej im. Krystyny Krahelskiej w Sosnowicy stanowigcy
zatacznik do zarzadzenia.

§2

Za wprowadzenie w zycie i stosowanie regulaminu odpowiedzialni s3 pracownicy, ktérym
Dyrektor powierzyl wykonanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia na rzecz
Gminne;j Biblioteki Publicznej im. Krystyny Krahelskiej w Sosnowicy

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2015 dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej
im. Krystyny Krahelskiej w Sosnowicy zdnia 05 stycznia 2015 roku w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza
wyraZonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro oraz regulaminu udzielania
zam6wienia dostawy iustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej, do ktérych nie stosuje
si¢ ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 11 pazdziernika 2022 r.

DYREKTOR
(,m;nmg Biblioteki Publicznej

im. Krvstvav Krahe
/2&’2)’ }s

mgr inz. Marta A rmacmska



Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 4/2022

Dyrektora Gminnej Biblioteki
Publicznej im. Krystyny
Krahelskiej w Sosnowicy z dnia
11.10.2022r.

REGULAMIN
Udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej 130 000,00 zi. netto
w Gminnej Bibliotece Publicznej im. Krystyny Krahelskiej w Sosnowicy

Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania w Gminnej Bibliotece Publicznej
im. Krystyny Krahelskiej w Sosnowicy zamowien o wartosci szacunkowej ponizej kwoty
130 000,00 zt. netto okreslonych w:

» Ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz.
1634),

e Ustawie z dnia 11 wrzeénia 2019r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2022r.
poz. 1710 z pézn. zm.),

§1
Szacowanie wartosci zamowienia

1. Zaméwienia, ktérych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku kwoty
130 000,00 zi. netto, winny by¢ udzielane na podstawie procedur okreslonych niniejszym
Regulaminem.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia w sposob szczegdlowy nalezy
przestrzega¢ przepisow Dzialu | Rozdzialu 5 Ustawy Prawo zaméwien publicznych.

3. Dla ustalenia czy w danym przypadku mamy do czynienia z odrgbnym przypadkiem
zaméwienia czy tez winno by¢ ono traktowane lacznie z innymi udzielanymi w danym
roku kalendarzowym, konieczna jest analiza konkretnego przypadku. W tym celu nalezy
postugiwaé sie takimi kryteriami jak: tozsamo$¢ przedmiotowa zamdwienia (dostawy,
ustugi, roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu), tozsamos¢
czasowa zamoOwienia (mozliwe udzielenie zaméwienia w tym samym czasie)
i mozliwos¢ wykonania zaméwienia przez jednego wykonawce.

§2
Procedury udzielenia zaméwienia publicznego ponizej kwoty 130 000,00 zI. netto

1. Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych regulowane sg w ukladzie
zamowienia o wartosci:



e do 30 000,00 zt. netto,

= powyzej 30 000,00 netto do 50 000,00 zt. netto,

e powyzej 50 000,00 zt. netto 1 ponizej 130 000,00 zt. netto.

. Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 30 000,00 zl. netto
realizowane sg poprzez wystgpienie do wybranego jednego wykonawcy ze zleceniem
wykonania dostawy, ustugi lub roboty budowlanej, bez koniecznosci poréwnywania ofert
innych wykonawcow.

. Zaméwienia o warto$ci powyzej 30 000,00 zi. netto a nie przekraczajacej kwoty
50 000,00 zt. netto, realizowane sa w trybie zamowienia ustnego lub pisemnego.

. Zamdwienia o wartosci powyzej 50 000,00 zh netto i ponizej kwoty 130 000,00 zh
netto, realizowane sa w trybie pisemnego zapytania ofertowego.

§3

Szczegblowa procedura udzielania zamowienia, ktorego wartos¢ przekracza
30 000,00 zi. netto a nie przekracza 50 000,00 zi. netto

. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postgpowania w
sprawie zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi w
tym zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

. Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania w sprawie zamdéwienia, o
wartosci powyzej 30 000,00 zi. netto a nie przekraczajacej kwoty 50 000,00 zi. netto,
wylaniajgc potencjalnego wykonawce winien przeprowadzi¢ i udokumentowaé badanie
rynku, potwierdzajace, iz zamowienie zostanie udzielone zgodnie z art. 44 ustawy o
finansach publicznych, sporzadzajac notatke z przeprowadzonego rozeznania rynku —
zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

. Rozpoznanie rynku powinno by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie z
mozliwoscia wykorzystania katalogow, cennikow, folderow i stron internetowych.

. Nie jest konieczna forma pisemna dokonania zamowienia, jezeli zamowienie dotyczy
dostaw. Podstawg udokumentowania zaméwienia bedzie wowczas faktura/ rachunek
opisana/opisany przez pracownika zamawiajgcego odpowiedzialnego za udzielenie tego
zamowienia.

. Przy zaméwieniach o wartosci powyzej 30 000,00 zi. netto do 50 000,00 zt. netto na
ustugi zawiera si¢ umowe lub sporzadza si¢ zaméwienie w formie pisemnej. W
przypadku zaméwien na roboty budowlane umowa musi by¢ zawarta w formie pisemne;j.
. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktéry zaoferowal najkorzystniejsza
oferte.

. Cala dokumentacja z postgpowania o zamowienie przechowywana jest u pracownika,
ktéry jest odpowiedzialny za jej realizacje oraz archiwizacje.

§4
Szczegolowa procedura udzielania zaméwienia, ktérego wartos¢ przekracza
50 000,00 zl. netto a jest ponizej 130 000,00 zl. netto



1. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzanie danego postgpowania
w sprawie zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi
w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

2. Procedurg udzielenia zamdéwienia o wartosci powyzej 50 000,00 zi. netto i ponizej
130 000,00 zi. netto rozpoczyna zaakceptowany przez Dyrektora Gminnej Biblioteki
Publicznej im. Krystyny Krahelskiej w Sosnowicy wniosek o uruchomienie
postepowania (zatgcznik nr 2 do Regulaminu).

3. Dla zamdwien powyzej 50 000,00 zt. netto, a ponizej 130 000,00 zi. netto przeprowadza
si¢ pisemnie lub drogg elektroniczng rozeznanie cenowe, zapraszajac do skladania ofert
taka liczbe wykonawcow $wiadczacych dostawy, ushugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej
oferty, tj. co najmniej 2 wykonawcow.

4. Po otrzymaniu ofert wykonawcoéw, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postepowania zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego
rozeznania cenowego (zalgcznik nr 3 do Regulaminu).

5. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

6. Z wybranym wykonawca zawiera si¢ umowe w formie pisemne;j.

7. Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsza
oferte.

8. Cala dokumentacja z postgpowania o zamoOwienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jej realizacj¢ oraz archiwizacje.

§5

W szczeg6lnych przypadkach, z uwagi na charakter dostaw, ustug lub robét budowlanych
Dyrektor moze postanowi¢ o dokonaniu wyboru Wykonawcy z pominigciem powyzszych
procedur.

§6

Do zamowien ponizej 130 000,00 zt. netto stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.

§7
Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finansow publicznych

Wszystkie osoby wykonujace czynnosci zwigzane z udzielaniem zamowien publicznych
podlegajg stosowaniu przepiséw okreslonych w:

» Ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz.
1634),



* Ustawie z dnia 11 wrzes$nia 2019r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2022r.
poz. 1710 z p6zn. zm.),

§8
Postanowienia koncowe

Nadzér nad przestrzeganiem postanowien Regulaminu pelni Dyrektor Gminnej
Biblioteki Publicznej im. Krystyny Krahelskiej w Sosnowicy

I. W sprawach nie uregulowanych Regulaminem maja zastosowanie przepisy
Ustawy Prawo zaméwien publicznych, aktéw wykonawczych do Ustawy Prawo
zaméwien publicznych, Kodeks Cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego

prawa.

DYREKTOR BIBLIOTEKI
/- mgr inz. Marta Armacinska



zatlgcznik nr 1 do Regulaminu

Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku zaméwienia, ktéorego wartosé
przekracza 30 000,00 zl. netto a nie przekracza 50 000,00 zl. netto

I. Opis przedmiotu zamo6wienia:

3. Warto$¢ zamowienia ................... zt. netto ustalona na podstawie badania rynku.
4. Nazwisko i imie osoby, ktéra ustalita warto$¢ zamdéwienia:

5. Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriow* wyboru oferty uzyskano do dnia.....

od:
Nr Nazwa i adres Warto$¢ zamowienia uwagi
wykonawcy netto/brutto
0. Wybrano WYROBBWOO NI ... o6 cinesnnsinnesinminsabomsms smanis b nenesadio s nammmngin sssomss

7. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

*niepotrzebne skresli¢ ( podpis Dyrektora GBP )



zalgcznik nr 2 do Regulaminu

Whiosek o dokonanie dostawy/ushugi/roboty budowlanej*, ktérej wartos¢ przekracza
50 000,00 zl. netto a jest ponizej 130 000,00 zi. netto

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Szacunkowa wartos$¢ zamdwienia:

¢ Wartost HOLH wovnssovem s s e e s S A S e e L SRS
zt.
o wartoSC DBrULtO .....ooie i e
zt.
* ustalenia wartosci zamdwienia dokonano w dniu
* na podstawie
* osoba/osoby* dokonujace  ustalenia wartosci zamowienia
2. Termin realizacji zamOwienia

(w przypadku korzystania z uregulowan § 5 Regulaminu, nalezy podac uzasadnienie)

4. Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamowienia:

(imie i nazwisko)
(podpis wnioskodawey)
{ podpis Dyrektora GBP)

* niepotrzebne skreslic



zalgeznik nr 3 do Regulaminu

Protokol

Rozeznania cenowego zamowienia o wartosci
przekraczajacej 50 000,00 zl. netto a jest ponizej kwoty 130 000,00 z1. netto

1. W celu udzielenia zamdéwienia:

2. Wdniu..ooooviinneinennn.., zaproszono do udziatu w postgpowaniu nizej
wymienionych wykonawcéw poprzez rozestanie/dostarczenie* osobiste formularza
zapytania cenowego, ktdry stanowi integralna czes$¢ niniejszej dokumentacji. 3. W
terminie do dnia ................ .. przedstawiono ponizsze oferty:

nazwa adres .
Nr cena netto | cena brutto uwagi
wykonawey | wykonawcy
3

4. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

micjscowoscé i data
podpis osoby odpowiedzialnej
7a rozeznanie cenowe

podpis Dyrektora GBP

*niepotrzebne skresli¢



